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رییس دانشکده علوم تغذیه و رژیم شناسی: صاحب فرایند
کارگزین/رییس امور اداری: همکاران فرایند
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شروع

بررسی حائزین شرایط 
دریافت پایه سالانه

کارگزین
ساعت 1

پایان

تهیه لیست کارکرد اعضای هیات علمی 
مشمول و ارجاع به رییس امور اداری 

جهت تایید

کارگزین
ساعت 3

تهیه پیش نویس اولیه به 
پیوست ساعات کارکرد

کارگزین
دقیقه 30

تایید رییس امور اداری و 
ارسال جهت تایید ریاست

رییس امور اداری
دقیقه 30

تایید نهایی نامه و امضا و ارسال 
الکترونیکی به مدیریت توسعه 

سازمان و سرمایه انسانی  دانشگاه 
رییس دانشکده

دقیقه 30

بررسی موضوع در کمیته ترفیع 
دانشگاه

کمیته ترفیع دانشگاه

ماه 1

آیا شرایط لازم را دارد؟ ارجاع و بازگشت جهت تکمیل و 
رسیدن به شرایط دریافت ترفیع

خیر

صدور حکم ترفیع سالانه
کارشناس ستادی دانشگاه

روزکاری8

بله

ارسال حکم به حسابداری 

کارگزین
ساعت 2

بررسی مجدد 
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